
Mustermann GmbH 
Herrn Mustermann 
Musterstraße 22 
54321 Musterstadt 

 
<ORT>, <DATUM> 

 
Mahnung  

 

Sehr geehrter Herr Mustermann, 

sicherlich ist es Ihrer Aufmerksamkeit entgangen, dass Sie unsere Rechnung <RECHNUNGSNUMMER> 
vom <DATUM DER RECHNUNG> trotz Zahlungserinnerung noch nicht beglichen haben. Bitte haben 
Sie Verständnis dafür, dass wir Ihnen zusätzlich Mahngebühren und Verzugszinsen berechnen 
müssen:   

 
Fälliger Rechnungsbetrag XXX,XX € 

Mahngebühr     XX,XX € 

Verzugszinsen (4,12 %)    XX,XX €    

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Gesamt zu zahlen:  XXX,XX € 

 
Bitte überweisen Sie die Gesamtsumme bis zum <DATUM DER MAHNUNG + 7 TAGE> auf das 
angegebene Konto.  

 
Sollten Sie die Rechnung zwischenzeitlich beglichen haben, dann ignorieren Sie dieses Schreiben 
bitte.  

 
Mit freundlichen Grüßen 


